
 
 
 
 

DIVISIÓN DE CIENCIAS BIOLÓGICAS Y DE LA SALUD 
 

AL PERSONAL ACADÉMICO DE CBS 

8 de enero de 2024   

Se les informa que se han emitido los coeficientes de participación correspondientes al año 
2023 (trimestres 23I al 23P); por lo que pueden pasar a recogerlo en la Asistencia 
Administrativa de Secretaria Académica  

Así mismo el formato de entrega y la modalidad de recepción de las solicitudes para Becas y 
Estímulos que gestionará la oficina de la Asistencia Administrativa de la Secretaría 
Académica; será como en los años anteriores. Dichas solicitudes deberán presentarse en el 
siguiente periodo:   

 

Del 08 de enero al 05 de abril de 2024.   

 

Las solicitudes, anexos y documentos probatorios, se recibirán en usb o de forma digital a 
través del correo electrónico: asacbs@xanum.uam.mx  

Se recomienda que en el correo se indique como asunto el nombre completo del profesor y 
número económico.  

Anexar la solicitud y anexo debidamente firmados, así como la carpeta con los documentos 
probatorios. Dicha carpeta deberá enviarse en una carpeta ZIP (comprimida) o en un vínculo 
de Google Drive con las siguientes características:  

• Los documentos probatorios deberán venir sólo en formato PDF, NO se tomarán en cuenta 
formatos de FOTOS, Word etc; estos deberán estar legibles y claros. NO UTILIZAR 
IMÁGENES TOMADAS DE CELULARES, YA QUE EN OCASIONES NO ES POSIBLE ABRIRLAS 
EN EL SISTEMA  

• Es necesario anexar el coeficiente de participación de docencia.  

• Los archivos probatorios tendrán que agruparse por actividad, nombrados y numerados 
conforme al anexo de acuerdo al número consecutivo de la Actividad (ACT). Si hay varios 
probatorios en una hoja, como en el caso de los coeficientes de participación, deberán venir 
identificados de acuerdo al consecutivo correspondiente de la solicitud. Ejemplo:  
 



 

Ilustración 1 

Nota: Si una actividad tiene más de un archivo probatorio, favor de hacer una carpeta con 

todos los archivos correspondientes a dicha actividad y verificar que todos los archivos se 

puedan abrir y visualizar correctamente y que el número de probatorios corresponda con el 

número de actividades registradas en el anexo (como se indica en la imagen 3). 

 

Ilustración 2 



 

Ilustración 3 

 

Ilustración 4 

Nota: no se debe incluir el nombre de la actividad para identificar a la carpeta 
correspondiente ni hacer subcarpetas dentro de una carpeta  
 



Se les recuerda que la usb no será devuelta al profesor y no debe contener otros archivos no 
relacionados con la solicitud. 
 
En caso de solicitar la Beca de apoyo a la permanencia, se genera la carta compromiso; esta 
deberá ser firmada autógrafamente con tinta azul en original. 

El registro de las solicitudes en el sistema se hará sólo de lunes a viernes de 10:00 a 17:00 
hrs.   

Se les recuerda consultar los criterios específicos de dictaminación para que los 
documentos probatorios cumplan con todos los requisitos establecidos y todas las 
actividades puedan ser evaluadas. Estos criterios pueden ser consultados en:   
Comisiones Dictaminadoras. Universidad Autónoma Metropolitana. (uam.mx) 

 
No olvide: 

• Que en la SOLICITUD se especifique la beca o estímulo solicitado (BAP, EDI y/o ETAS).  

• Si usted va a solicitar BECA DE PERMANENCIA deberá vincular los dictámenes 
anteriores correspondientes con el rubro 99, TENGA EN CUENTA QUE EL PAGO DE LA 
BECA SE SUSPENDE A PARTIR DEL MES DE ABRIL, por lo que se le recomienda enviar 
su solicitud lo más pronto posible.  

• Que en el ANEXO se encuentren marcadas CORRECTAMENTE para cada actividad, la 
beca o estímulo solicitado.  

• Incluir Para artículos en revistas especializadas y capítulos de libro  
o en qué índices se encuentra indexada la Revista y/o información sobre el 

Comité Editorial y la distribución de la revista.  
o Para revistas digitales, de ser posible, incluir, además de lo especificado en los 

Criterios, información sobre la institución o instituciones u organizaciones que la 
respaldan.  

o Incluir el artículo completo, NO SOLAMENTE EL RESUMEN.  
 

• Incluir Para  los rubros 1.1.1.6, 1.1.4, 1.1.5 el acta de examen o la constancia en donde 
se especifique que se tituló la o el asesorado o dirigido.  

• En las constancias de cursos impartidos o tomados, la inclusión del número de horas 
de la actividad realizada.  

• Incluir para los rubros Del 1.1.2.7 al 1.1.2.12, además de lo estipulado en los Criterios 
se recomienda asegurar que en el probatorio se indique la etapa del proceso de 
aprobación en que se encuentra.  

• Incluir Para el rubro 1.3.5, asegurar que el probatorio incluye datos de fecha y sitio de 
publicación  

 
NOTA: NO ESTÁ PERMITIDO ENTREGAR DOCUMENTOS UNA VEZ RECIBIDA LA SOLICITUD 
EN LA COMISIÓN DICTAMINADORA DE ÁREA.  
 
Es responsabilidad de cada profesor que la integración de los documentos cumpla con los 
puntos anteriores.  
 
 

Atentamente 
Casa abierta al tiempo 

 
Asistencia de Secretaria Académica 

https://www.uam.mx/academia/dictaminadoras/index.html

