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LINEAMIENTOS PARTICULARES PARA EL USO Y FUNCIONAMIENTO
DEL ALMACEN DE ESPECIMENES BIOLOGICOS
DE LA DIVISION DE CIENCIAS BIOLOGICAS Y DE LA SALUD
UNIDAD IZTAPALAPA

. Exposicion de motivos

La Divisidon de Ciencias Bioldgicas y de la Salud (DCBS) reconoce la necesidad de establecer
lineamientos particulares y mecanismos de uso funcionamiento del almacén de especimenes
bioldégicos, mediante una planeacién operativa que asegure su uso y aprovechamiento
optimo y equitativo, se considera que los usuarios potenciales de esta instalacién tengan
claridad acerca de los procedimientos para tener acceso al mismo, asi como conocimiento
de las condiciones que deberdn observarse durante su uso.

El almacén es un espacio divisional administrado por la DCBS, es patrimonio de la Universidad
Auténoma Metropolitana y podrd ser usado por el personal académico de la DCBS.

Para lo anterior, el Consejo Divisional dio el mandato a la Comisidon de Investigacion, la cual
elaboré una propuesta de lineamientos para establecer las bases académicas y técnicas de
uso y mantenimiento del almacén de especimenes biolégicos.

Con base en lo expuesto, los lineamientos particulares tienen como objetivo normar el manejo
optimo del aimacén de especimenes bioldgicos y permitir el acceso a la mayor cantidad de
usuarios posible. Asi como propiciar una politica de corresponsabilidad entre los usuarios y las
autoridades de la Division.

Il. Dela Comision de Vigilancia del Aimacén de Especimenes Biolégicos

1. Toda vez que el Consejo Divisional aprobard los Lineamientos: La Comision de
Vigilancia del Almacén de Especimenes Bioldgicos serd nombrada por el Director de la
DCBS.

2. Estard integrada por tres miembros del personal académico que representen a los
departamentos usuarios (Biologia e Hidrobiologia), de entre los cuailes, se elegird un
coordinador. La Comision durard dos afos, prorrogables a dos afos mds. Procurando
que el reemplazo de los integrantes sea gradual.
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3.

4.

Establecer los mecanismos de operacién para ingresar material biolégico:

a) Armonizar, programar, coordinar y supervisar la distribucidn equitativa de los
espacios del almacén.

b) La Comisién se reunird con la frecuencia que su trabajo lo demande.

c) La Comisidn serd responsable del buen uso del espacio fisico del almacen.

d) Las resoluciones de la Comisién se adoptardn por acuerdo de los integrantes.

e) Vigilar la operacion y aplicacién de los Lineamientos.

f) Deberd entregar un informe anual a la DCBS.

La Comisién podrd suspender, temporal o definitivamente, el uso del aimacén
al profesor responsable que incumpla alguna de las responsabilidades
previstas en los presentes Lineamientos.

lll. Infraestructura del Almacén

El aimacén consta de una superficie total de 45.5 m2 de acuerdo al Plano (Anexo |}, y cuenta
con instalacién eléctrica y alumbrado.

IV. Solicitudes de uso del Almacén

Los profesores que requieran hacer uso del Alimacén lo podrdn hacer previa solicitud a la
Comisidn y deberan cumplir los siguientes requisitos:

a)
b)

c)
d)

e)

Carta de solicitud del uso del espacio del aimacen (Anexo li)

Tener un Proyecto de Investigacién vigente aprobado por Consejo Divisional de
Ciencias Bioldgicas y de la Salud.

Presentar el permiso de colecta respectivo.

Contar con presupuesto para el mantenimiento de los especimenes bioldgicos que
serd depositados en el almacén.

Las solicitudes deberdn ser compatibles con las condiciones de operaciéon del
almaceén.

V. Asignacion del Espacio

La asignacién estard a cargo de la Comisidn y dependerd de la disponibilidad de espacio y
del cumplimiento de los lineamientos.

Una vez asignado el espacio al usuario, este deberd firmar una carta compromiso (Anexo IH)
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VI. Condiciones para el uso del Almacén

a) Usuarios

b)

c)

d)

Una vez que la Comisién haya resuelto sobre la solicitud del usuario se le dard aviso de
la asignacién del espacio cormrespondiente.

Serdan responsabilidad del personal académico usuario la reparacion de los dafos
causados a la infraestructura del almacén, la limpieza de las dreas asignadas, osi
como evitar el ingreso de material sin autorizacién.

Espacios

Las zonas comunes de la instalacion serdn responsabilidad compartida de todos los
usuarios.

No estd permitido utilizar el drea del almacén para material que no este especificado
en estos lineamientos.

No estd permitido colocar ningin candado o cerradura adicional en el acceso al
amacén.

El usuario deberd notificar la desocupacién del area utilizada a ia Comisidén.

Insumos

Todos los insumos utilizados en el alimacén tales como: estantes, cubetas, frascos,
solventes y etiquetas deberdn ser suministrados por el usuario.

Material Biolégico

El material bioldgico que se podra ingresar serd el que se encuenire conservado en
solventes y deberd estar etiquetado con la siguiente informacion:

e Nombre del usuario.

¢ Nombre del colector.

¢ NUmero del permiso de colecta.

e Lugary fecha de la colecta.

¢ Método de colecta.

e Descripcién del contenido.

o Tipo de solvente usado y periodicidad de las maniobras para su conservacion.
¢ Fechadeingreso al dmacén.

e Fecha probable de salida del material.
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e) Contingencias

En caso de robo o vandalismo, el usuario deberd reportario de inmediato a la
Comision y la Secretaria de la Unidad.

f) Casos no previstos

Los casos no previstos en los presentes lineamientos serdn resueltos por la Comision y la
Direccion de la DCBS.

VIl. De la higiene y seguridad del Alimacén

El usuario se compromete a dejar el espacio utilizado del almacén una vez que ya no
lo requiera, en condiciones dptimas para que pueda ser utilizado inmediatamente
por el préximo solicitante.

Cudlquier situacion que se presente en el almacen, deberd reportarse de inmediato
a la Comisidn, quien la analizard y tomaré las medidas pertinentes para su solucion.

Transitorio

Onico Los presentes Lineamientos entrardn en vigor al dia hdbil siguiente de su
aprobacién por el Consejo Divisional de Ciencias Bioldgicas y de la
Salud.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA
DIVISION DE CIENCIAS BIOLOGICAS Y DE LA SALUD

Fecha

Comision de Vigilancia
Almacén de Especimenes Biolégicos
PRESENTE

Por este conducto me permito solicitarles un espacio en el Aimacén de Especimenes
Biolégicos para guardar el siguiente material:

(Aqui se debe enlistar nimero y volumen de los frascos o envases que requieren almacenarse, asi como los
especimenes biologicos contenidos en ellos).

Dicho material esta preservado en {Aqui mencionar solvente y concentracién) ¥ fue colectado en
indicar localidad)] Su colecta forma parte del proyecto de investigacion vigente
de vigencia del proyecto) aprobado por la DCBS y se ampara con el nimero de permiso de
colector {(poner dato del permiso),

Agradeciendo la atencién que se sirvan dar a la presente, quedo de Uds.
ATENTAMENTE

Nombre del profesor
Categoria y Nivel
Departamento
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UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA
DIVISION DE CIENCIAS BIOLOGICAS Y DE LA SALUD

Fecha

Comision de Vigilancia
Almacén de Especimenes Bioldgicos
PRESENTE

Por este conducto me comprometo a respetar los Lineamientos Particulares para el Uso y
Funcionamiento del Almacén de Especimenes Bioldgicos de la Divisién de Ciencias Biologicas y
de la Salud, en donde se me autorizé un espacio para guardar el siguiente material:

(Aqui se debe enlistar niimero y volumen de los frascos o envases que requieren almacenarse, asi como los
especimenes bioldgicos contenidos en ellos).

el cual me comprometo a ordenar y colocar en estanteria metalica.

El periodo de almacenaje sera aproximadamente por (indicar el tiempo) a partir de la fecha de
ingreso al aimacén.

El material esta debidamente etiquetado con los datos solicitados en los lineamientos y su
mantenimiento se llevara cabo cada | (Aqui se debe sefialar periodo) |y durante este proceso el
manejo de los solventes se hara siguiendo la normatividad existente para el Manejo de Residuos
Quimicos; asimismo, en caso de que algun especimen se descomponga, éste sera eliminado
siguiendo la Normatividad de Manejo de Residuos Biologicos.

Estoy en el entendido de que el mantenimiento de los especimenes y de la estanteria donde
seran colocados estara bajo mi responsabilidad.

Agradeciendo la atencion que se sirvan dar a la presente, quedo de Uds.

ATENTAMENTE

Nombre del profesor Nombre del Jefe de Departamento
Categoria y Nivel

Departamento mumvsnsman AUTONGMA METROPOLI 1.
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