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Lineamientos sobre la Pro#uccién Editorial de la Division de Ciencias
Bioldgicas y de la Salud (UAM-Iztapalapa)

EXPOSICION DE MOTIVOS

Con los presentes lineamientos se pretende promover y apoyar los trabajos que realizan los
miembros del personal académico d‘p la Division de Ciencias Bioldgicas y de la Salud (DCBS).
Asimismo, se procura garantizar qu§ fas publicaciones de la DCBS sean un medio de apoyo
eficaz a sus actividades sustantivas. LJps publicaciones son una manifestacién de las actividades
de investigacion, de docencia y difusién de la cultura, por tanto, la DCBS debe avalar la calidad
del contenido y la presentacion de tbdas sus publicaciones. Ademas, se pretende orientar en
forma objetiva la planeacion, operaci&n y evaluacion de la actividad editorial de la DCBS.

MARCO NORMATIVO

Los presentes lineamientos toman como referencia las Politicas Operacionales sobre la
Produccion Editorial que incluye me¢anismos de Evaluaciéon y Fomento, respecto de Edicidn,
Publicacién, Difusién y Distribucién (POPE) de la Universidad Auténoma Metropolitana (UAM).

Las Politicas Operacionales se orientdn la labor editorial de la Institucidén que se sustenta en la
actividad académica de los miemb{jros del personal académico. Se reconocen las lineas
editoriales, se incluyen los comités \( consejos editoriales y los criterios para su integracion.
Asimismo, se reconoce la participacic’ijn de los 6rganos colegiados académicos para: 1) aprobar
la creacidn, promocién, apoyo, modiﬂicacién o supresién de las lineas editoriales; 2) ratificar a
quienes integran los consejos y corhités editoriales; 3) recibir los informes anuales de los
consejos y comités editoriales.

Con base en las POPE y con fundamento en lo dispuesto en el articulo 34, fraccién VI del
Reglamento Organico, el Consejo bivisional emite los siguientes lineamientos sobre la
Produccidn Editorial de la Division de ¢iencias Bioldgicas y de la Salud.
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DE LAS LINEAS EDITORIALES
Las lineas editoriales son conjuntos de publicaciones en los siguientes ambitos:

Avances y resultados de investigacion. Son productos relacionados con proyectos de
investigacion previamente aprobados por el Consejo Divisional. En este ambito se consideran
prioritariamente aportaciones originales en un campo del conocimiento.

Material en apoyo a la docencia. Tienen una relacién directa con la docencia y presentan la
estructura didactica adecuada para apoyar los procesos de ensefianza-aprendizaje.

Material de divulgacién cientifica. Son publicaciones que intentan la difusién de conocimientos
cientificos, dirigidas a un publico no necesariamente especializado.

LINEAS EDITORIALES

Investigacion | Libro cientifico, revista especializada y reporte de investigacion

Libros de texto, manuales de practicas, problemarios, cuadernos de

X ejercicios y material electrénico interactivo
Docencia

Divulgacion Libros y articulos de divulgacion cientifica

5O E UNIVERSIURD RUTOHORE METROPOLITAN:.
?Pﬁ\f UNIDAD IZTAPALAPA
awa soivts slamPo () NSEJO DIVISIONAL DE C.B.S.

Aprobado en la Sesi| n l.
Celebrada __A0 ra e_m
£} Secretario del Conse;o

| e




I.  DEL CONSEJO EDITORIAL

1.1 Integracion y estructura

1.1.1 El Consejo Editorial estara mtggrado por al menos cinco miembros de la DCBS. Estos
integrantes se distribuiran, en cuantb a su procedencia, en equilibrio por cada departamento
de la Divisién. Uno de ellos fungira co{mo coordinador general.

1.1.2 Los integrantes del Consejo Editorial seran propuestos por el director de la Divisidn, previa
1
consulta con los jefes de departamento, y deberan ser ratificados por el Consejo Divisional.

1.1.3 El cargo de miembro del Consejo Editorial tendra una vigencia de dos afios y podra
prorrogarse por periodos iguales.

En el caso de que el Consejo D|V|S|onal no ratifique a alguno de los integrantes propupctos el
director de la Divisién debera proponer al integrante que lo sustituya para la rauncacion
correspondiente.

En caso de que alguno de los miemdros del Consejo Editorial deje de pertenecer al mismo, el
director de la Divisién debera proponer a un nuevo integrante para su ratificacion. El Consejo
Editorial podra proponer al Directoﬂ de la Division, para que lo someta a consideracion del
Consejo Divisional que alguno de suis miembros dejw_\ertglffer al Consejo Editorial, por
conflicto de intereses o ausentismo.i Para realizar dicha propuesta se requerird el voto de la
mayoria de los integrantes del ConsejJO Editorial.

1.1.4 Para ser consejero editorial se requiere:

a) Ser profesor titular por tiempd) indeterminado;

b) Pertenecer a alguna area de iﬂvestigacién de la Divisién;

c) Gozar de reconocido prestigioien el area de conocimiento respectivo y
d) Publicar regularmente en medios de alto nivel de especializacion.

1.1.5 Una vez integrado el Consejo Editorial sus miembros elegiran de entre ellos a un
Coordinador General. En todo momdnto se procurara que el Coordinador General cuente con
un perfil idéneo para el cargo.

1.1.6 Los miembros del Consejo Edit?rial designaran formalmente a un Asesor Editorial, quien
deberd ser un miembro de la comunidad universitaria con experiencia demostrada en los
aspectos técnicos de la produccién y distribucion editorial.
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1.2 Funciones

1.2.1 Asesorar al Consejo Divisional |en la creacién, promocién, apoyo o supresion de lineas
editoriales.

1.2.2 Proponer al Consejo Divisiona!l los requerimientos presupuestales de cada una de las
lineas editoriales, para su discusiérﬁ y, en su caso, aprobacién. El director de la Division
informarda al Consejo Editorial d#l presupuesto disponible tratando de satisfacer los
requerimientos de las diversas lineas editoriales.

1.2.3 Cuidar que los recursos asignados se utilicen en los programas y proyectos aprobados por
el Consejo Divisional.

1.2.4 Proponer al director modificbciones a sus lineamientos, cuando esto se considere
pertinente, y las presente al ConsejofDivisionaI para su discusién y, en su caso, aprobacion.

1.2.5 Participar en la regulacién de la/produccion editorial de la Divisidn.

1.2.6 Colaborar con la Coordinacién de Extensidon Universitaria en la difusion de las
publicaciones.

1.2.7 Participar en la elaboracion del {informe anual de actividades del Consejo Editorial, para su
presentacion ante el Consejo Divisional.

1.3 Operacion

1.3.1 EI Consejo Editorial sesionard por lo menos tres veces al afio y cuantas veces sea
necesario de manera urgente.

1.3.2 Las sesiones serdn convocadas por el coordinador general cuando lo considere pertinente

y se debera convocar a los miembros|del Consejo Editorial cuando menos con cinco dias habiles
|

de anticipacion, salvo cuando se trate de asuntos urgentes.

1.3.3 El quérum para iniciar las sesipnes del Consejo Editorial sera la mitad mas uno de sus
integrantes en el caso de la primera &onvocatoria. De no reunirse el quérum requerido, se hara
una segunda convocatoria para lle }ar a cabo la sesidon en un plazo maximo de cinco dias
habiles. En caso de no reunirse nuejamente el quérum requerido, la sesion se iniciara treinta

minutos después con el nimero de integrantes presentes.

1.3.4 De cada sesidn, el coordinadqr deberd proceder a levantar un acta de acuerdos que,
previa lectura, sera sometida para su aprobacién al Consejo Editorial i
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acuerdos seran considerados validos por el voto de la mayoria de los integrantes presentes. En
Ly . .

caso de empate en la votacién el Coordinador General tendra el voto de calidad.
|

1.4 Funciones del Coordinador General

1.4.1 Presidir el Consejo Editorial de‘\Ia Division de Ciencias Bioldgicas y de la Salud durante el

periodo correspondiente.

1.4.2 Convocar al Consejo Editorial a sesiones regulares o urgentes cuantas veces sea necesario.
1.4.3 Vigilar el cumplimiento de las fuhciones y la operacién del Consejo Editorial.

1.4.4 Gestionar ante el director de la Division de CBS la elaboracién de constancias académicas

para los miembros del Consejo y los colaboradores.
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DE LOS COMITES EDITORIALES

2.1 Integracion y estructura

Cada linea editorial tendrd un comité editorial que estara integrado por al menos cinco
miembros que serén propuestos por el Director de la Divisién y seran ratificados por el Consejo
Divisional.

En caso de que el Consejo Divisional no ratifique a alguno de los integrantes propuestos, el
director de la Division debera proponer al integrante que lo sustituya para la ratificacion
correspondiente.

2.1.1 Para ser miembro de los comites editoriales, se requiere:

a) Gozar de reconocido prestigio|en el drea de conocimiento de que se trate,
b) Publicar regularmente en medios de alto nivel de especializacién o haber publicado en
la especialidad.

2.1.2 El cargo de miembro de un comité editorial sera honorifico, personal e intransferible.
Tendra una vigencia de dos afios y podra prorrogarse por periodos iguales.

2.1.3 En caso de que alguno de }Ios miembros deje de pertenecer al Comité Editorial
correspondiente, el director de la Di\{‘/isién debera proponer al Consejo a un nuevo integrante
para su ratificacion. EI Comité Edit{)rial correspondiente podra proponer al Director de la
Division para que lo somete a coﬁsideracién del Consejo Divisional, que alguno de sus
miembros deje de pertenecer al Cor+sejo Editorial, por conflicto de intereses o ausentismo.
Para realizar dicha propuesta se reqdjeriré el voto de la mayoria de los integrantes del Comité
Editorial correspondiente.

2.1.4 Cada Comité Editorial elegira por votacion, de entre sus miembros, a un coordinador.
2.1.5 Los Comités Editoriales emitiranisus reglas de funcionamiento y las difundiran.
2.2 Funciones

2.2.1 Elaborar y disefar las reglas de funcionamiento editoriales. Estas se pondran a
consideracién de los Consejos Editdrial y Divisional, los cuales emitirdn recomendaciones.
Finalmente, dichas reglas deberan ser/publicadas.

2.2.2 Revisar que los manuscritos presentados cumplan con los requerimientos establecidos en
las reglas de operacién de cada linea; cuidar el proceso de dictaminacién en todas sus etapas y,
en su caso, autorizar, con el aval dellcoordinador general del Consejo Editorial, la publicacién

del material. Los integrantes de los comités editoriales no dghéran ar s
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2.2.3 Proponer y aprobar a los in{tegrantes del Directorio de Revisores, procurando una
composicidn plural a nivel nacional.

2.2.4 Elaborar el Informe Anual de Aditividades y presentarlo al Consejo Editorial y a la Direccién
de la Divisién.

2.3 Operacion

2.3.1 Los comités editoriales sesionaran al menos tres veces al afio regular, y cuantas veces sea
necesario de manera urgente.

2.3.2 El quérum para iniciar las sesioqles de los comités editoriales sera la mitad mas uno de sus
integrantes, en el caso de la primera convocatoria.

2.3.3 De no reunirse el quérum requeérido, se hard una segunda convocatoria para llevar a cabo
la sesién en un plazo maximo de cfbco dias habiles. En caso de no reunirse nuevamente el
quérum requerido, la sesion se inici&ré treinta minutos después con el nimero de integrantes
presentes.

2.3.4 De cada reunidn, el coordinaaar de la linea editorial correspondiente debera proceder a
levantar un acta de acuerdos que, previa lectura, sera sometida a la aprobacion del comité
editorial en su siguiente sesién.

2.3.5 Los acuerdos seran considerakios validos por el voto de la mayoria de los integrantes
presentes. En caso de empate en la votacion el Editor en Jefe tendra el voto de calidad.

2.4 Funciones delos coordinadores de las lineas editoriales.

2.4.1 Coordinar el comité de la linea editorial respectiva y las actividades que cada comité
proponga.

2.4.2 Presidir las sesiones del comité @e la linea editorial, que el mismo convocara con al menos
cinco dias habiles de anticipacion, salvo que se trate de asuntos urgentes.

2.4.3 Recibir conforme a las reglaside funcionamiento particulares del comité de la linea
editorial, los manuscritos propuestos|para publicacién y turnarlos al comité respectivo para su
evaluacidn y dictaminacion.

2.4.4 Organizar y sistematizar el Directorio de Revisores.
2.4.5 Informar al Consejo Editorial sobre asuntos particulares, cuando este lo solicite.

2.4.6 Coordinar la elaboracién del informe anual de actividades, para su presentacién a los
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DEL PROCESO EDITORIAL

3.1 Presentacion de la obra.

La Division podrd emitir convocatc#rias para solicitar obras encaminadas a cubrir alguna
necesidad especifica. Los manuscritd} se someteran mediante una impresién in extenso y su
version electréonica en el procesadd“)r de palabras Word. En caso de material electrénico
interactivo, se deberan entregar tres CD con la copia del material.

Las propuestas deberan entregarse eh la Direccion de la Division de Ciencias Bioldgicas y de la
Salud, Unidad Iztapalapa, con la Asistente del Consejo Editorial.

El material de apoyo a la docenci# y los libros de texto deberdn cumplir los requisitos
establecidos en la convocatoria emitidja por La Divisidn de Ciencias Bioldgicas y de la Salud de la
Unidad Iztapalapa, aprobada por el Cansejo Divisional.

3.2 Evaluacién y correccién de la obra
El pleno del Comité respectivo decidira si la obra retne los requisitos para ser evaluada.

El Comité respectivo nombrard a un coordinador editorial por cada una de las obras
presentadas que se encargard de dar seguimiento a todo el proceso de revisidn, correccion,
posible aceptacion y publicacion.

Los manuscritos que cubran los requisitos se someteran al menos a tres evaluaciones o
arbitrajes.

Los arbitrajes serdn efectuados por adadémicos o profesionales con experiencia en la tematica
de la obra.

Al menos dos arbitrajes deberan proceder de evaluadores externos a la DCBS de la Unidad
Iztapalapa.

El Comité respectivo emitira el dictamen considerando los arbitrajes de la obra y los elementos
gue considere pertinentes.

3.2.1 Los arbitrajes tendran las siguientes caracteristicas:

Indicar si el trabajo merece ser publicado en las condiciones en que se encuentra, si requiere
modificaciones menores o moderad%s, si requiere modificaciones mayores, o si no se

recomienda su publicacion. UNIVERSIAD AUTORGM Wis e uiinen
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Sustentar la evaluacion en los elementos contenidos en el formato de evaluacién establecido
por el Comité respectivo.

Las decisiones y argumentos de los jprados se daran a conocer a los autores; no obstante, se
mantendra el anonimato de los jurados respecto a los autores y viceversa.

3.2.2 Se usaran como elementos de juicio:
La originalidad, la aportacion al conocimiento y la calidad académica de la obra.

En el caso del material didactico de aQoyo ala docenciay los libros de texto: la pertinencia a las

necesidades de la UEA que apoyan, las caracteristicas didacticas, el cumplimiento de los
lineamientos de la Convocatoria y otros elementos que el Comité considere convenientes.

3.2.3 Requisitos de los manuales de !2*boratorio

Deberan cumpl‘ir lo establecido en eli articulo 3 del Instructivo del Funcionamiento Interno y
Operativo para Regular el Uso de los $ervicios e Instalaciones de los Laboratorios de Docencia
aprobado por el Consejo Académico de la Unidad Iztapalapa en noviembre de 2009.

Los manuales cuyas practicas se realicen con humanos, animales y/o sustancias peligrosas,
deberan sujetarse a lo estipulado bor los lineamientos para la Conduccion Etica de la
Investigacion, la Docencia y la Difusién en la Divisién de Ciencias Bioldgicas y de la Salud.

3.2.4 Correccion de la obra

3.2.4.1 En las obras cuyo dictamen M‘mdique: aceptado con correcciones menores. El Comité
revisara que se hayan efectuado las sugerencias de los arbitros para continuar con el proceso

editorial.

3.2.4.2 En el caso de que el dictamen s‘ga: aceptado con correcciones moderadas. El manuscrito
se enviard a los revisores quienes verifikarén que se hayan realizado los cambios sugeridos.

En ambos casos, los autores incorporawan las modificaciones sugeridas en un plazo no mayor a
30 dias naturales a partir de la fecha ¢n que les sea informado el resultado del dictamen. En
caso de no entregarse el material corre;gido a cabalidad en el periodo correspondiente, la obra
ya no podra seguir en el proceso editorial vigente. ‘

En el plazo establecido, los autores ent~garan:

El archivo electrénico en disco compauw con los cambios resaltados, indicando el nimero de

revisor que solicité las correcciones.

El archivo electronico en disco compacuwy, final sin los cambios resajtados.

4 gd_,
Una carta indicando en general los cambios efectuados y las respuegtas (numeradas) a las
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3.2.4.3 Obras con dictamen de correcciones mayores o reestructuracién:

Con correcciones mayores, el manuscrito debe ser reestructurado conforme a las indicaciones.
i- . » ’

El autor podrd someterlo en la siguiente convocatoria, después de atender todas las

observaciones de los revisores.

Al someterlo nuevamente en la convocatoria inmediata en la cual se emitié el “dictamen de
correcciones mayores”, los autores deberan entregar:

El archivo electrénico en disco compacto con los cambios resaltados, indicando el numero de

revisor que solicité las correcciones.

El archivo electrénico en disco compacto, final sin los cambios resaltados.

Una carta indicando en general los cambios efectuados y las respuestas (numeradas) a las
inquietudes de cada uno de los arbitros.

3.2.4.4 Rechazado
Las obras rechazadas no podrdn ser presentadas en siguientes Convocatorias.
3.3 Edicion y publicacion de la obra

Las obras aprobadas seran publicacas por la Division de Ciencias Bioldgicas y de la Salud,
Unidad Iztapalapa, conforme a la disponibilidad presupuestaria, en el siguiente orden:
% Se dara prioridad a la publicacién de las obras en formato electrénico.

.

%+ Se dard prioridad a los manuales elaborados de manera colegiada.

Los autores de las obras aprobadas para su publicacion cederan los derechos patrimoniales a la
Universidad Auténoma Metropolitana.

La Seccién de Produccion Editorial de la UAM-I se encargard de la formacién, armado y edicion
de las obras.

Para cada una de las obras aceptadas se llenaran los datos correspondientes en el "Sistema de
Seguimiento a la Producciéon Editorial" ksisepe).

El Consejo Editorial contara con un Asistente que apoyara todo el proceso editorial de cada una
de las obras presentadas.
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3.4 Distribucion y difusién de la obra
La UAM efectuara la distribucion del tiraje:

En caso de los manuales de précticaé: 10% del tiraje serad para derecho de autor, 20% para la
distribucion interna (bibliotecas, heri‘f\erotecas y archivo histérico) y el 70% restante para la
distribucion comercial (librerias, ferﬁas nacionales e internacionales, eventos académicos
internos y externos, etc.).

En el caso de los libros los porcentajds de los manuscritos publicados son: 10% para derechos
de autor, 10% para distribucién interna y el 80% para distribucién comercial.

Transitorios

1. Estos Lineamientos entraran en vigor al siguiente dia habil de su aprobacién en el
Consejo Divisional de C.B.S

2. Se abrogan los lineamientos S‘Pbre la produccién editorial de la Division de Ciencias
Bioldgicas y de la Salud (UAM-Iz{tapalapa) aprobados en la sesion 1.09 celebrada el 29 de
enero de 2009 del Consejo Divisional de Ciencias Bioldgica y de la Salud.
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